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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
UASG: 985865

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°
90014/2024

(Processo Administrativo n.° 9900005478/2024)

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE NITEROI, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL
DE FAZENDA, sediada & Rua da Conceicédo, n°® 100, Centro — Niteroi/RJrealizara Dispensa
Eletrdnica, com critério de julgamento MENOR PRECO, na hipotese do art. 75, inciso I, nos
termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 02/08/2024

Horario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00
Link: https://www.qgov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: Menor Preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo
por dispensa de licitacdo de servigcos especializados em ergonomia, conforme condi¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus

anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em lote Unico, conforme tabela abaixo.

~ CODIGO | UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO cATSER | MEDIDA | QUANTI yniTARIO | TOTAL
1 |Analise Ergonémica do 16241 Servico 1 |R$11.572,65|R$11.572,65
Trabalho
2 |Blitz Ergondmica 16241 Servico 1 |R$8.576,67 |R$8.576,67
3 [Treinamento ergonémico 16241 Servico 1 |R$1.831,79 |R$1.831,79
pratico-tedrico
VALOR TOTAL: R$21.981,11

1.3. O critério de julgamento adotado ser4d o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacfes

do objeto.

1.4. No caso de divergéncia entre as especificacées do Cédigo CATSER e do Termo

de Referéncia, deve-se observar as descritas no Termo de Referéncia.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de

Dispensa Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
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no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.2.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratacfes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou

por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a)

b)

d)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necesséarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente piblico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracédo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdmico;
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2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8§ 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracéo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissédo ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dosefetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
qguantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.
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3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagéo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°®
14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme
0 caso).

3.12.1. Feita essa op¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;

3.12.2. O valor final minimo poder ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele
no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas o0s
lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na
forma da secéo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
6
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publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado nohorario
de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.
Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
gue esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao
gue cobrir a melhor oferta € de R$ 10,00 (dez reais).
Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao
e ndo havendo tempo aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, podera
haver negociacdo de condi¢Bes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha

apresentado o menor preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relacéo ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagéo,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacdo

Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagdo.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.
Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacédo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislac&o correlata e
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nos itens 2.2 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sancéo
que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sdcio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.
Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput)
5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).
5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagcéo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).
5.6.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condi¢éo de participacéo.
Verificadas as condi¢des de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacao Direta e
€m Seus anexos.

Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2 nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.8.3 apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.8.4 ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelaAdministracéo;

5.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possSui Ou POSSUIrd recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com
os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
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5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.
5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;
5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando nédo cabivel esse regime.
5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova

data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos art.s 62 a 70
da lei n° 14.133/21, constam do Termo de Referéncia e do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e ser&o solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Caso atendidas as condi¢cfes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes
constantes doSICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo
atualizada.

6.2.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitagcdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, sob pena de inabilitacao.
(art. 19, 8 3°,da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serédo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicées.
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6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.
6.9.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6érgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda as especificacdes do objeto e as condicGes de habilitacao
6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1 ApOs a homologacédo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario ter4 o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de Compra/Carta Contrato/Autorizagédo), sob
pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhé-
lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo
eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou
da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios
ali estabelecida as disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condi¢cBes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7.6. Caso a Contratada opte pelo fornecimento de garantia na modalidade seguro-
garantia, devera fazé-lo no prazo de 30 (trinta) dias a contar da homologacao da Dispensa
Eletrdnica, em momento anterior a assinatura do contrato.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das

hipéteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.2.

8.1.1. dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢do do
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa

quanto as condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualgquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens

anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a)

b)

c)

d)

Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagcéo Direta, quando
ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragBes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contrataco
Direta, quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
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nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, hem como nos demais casos que justifiquem
a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em hip6tese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferen¢a sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢bes serdo considerados (art. 156, 819°):

8.10. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orienta¢des dos 6rgédos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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8.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sanc@es por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos

anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo poderé:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de
habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificacdo.

9.4, Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar
erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducgé&o ou do resultado do processo de contratagéo.
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9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sesséo publica seréa divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacao;
9.12.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;

9.12.3. ANEXO Il - Termo de Referéncia,;

9.12.4. ANEXO IV — Minuta de Contrato

Niterdi, 24 de julho de 2024.

Marilia Sorrini Peres Ortiz
Secretéria Municipal de Fazenda
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sédo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitacéo juridica

11.1

11.2

11.3

114

115

1.1.6

11.7

1.1.8

1.1.9

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por for¢ca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo
o territério nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada & verificacdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empreséria estrangeira com atuagcdo permanente no
Pais: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alterac8es ou da consolidacao respectiva.

1.2 Habilitac8es fiscal, social e trabalhista:

121
1.2.2
1.2.3

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
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Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituig&o;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual/municipal/distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,
1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilioou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio
contrataou concorre;
1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/municipais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de certidao

ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacédo de regéncia.

1.3 Habilitagcdo econdmico-financeira:

13.1

13.2

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°,
inciso I, alinea “c’, da IN Seges/ME n°® 116/2021) ou de sociedade
simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ERGONOMIA

1. Introducio
1.1. Este documento apresenta o estudo técnico preliminar, que constitui a primeira etapa do
planejamento de uma contrataco e serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica da

contratacao e embasar o termo de referéncia.

1.2. O presente estudo contém as especificagoes técnicas necessarias para contratagao de servigos
especializados em ergonomia: Analise Ergonomica do Trabalho (AET), Blitz Postural ou

Ergondmica e Treinamento Ergondmico teérico-pratico.

2. Objeto

2.1. Constitui objeto deste estudo a contratacdo de empresa especializada em ergonomia para
prestacdo de servigos ergonOmicos, a saber, Analise Ergondmica do Trabalho (AET), Blitz
Postural ou Ergondmica e Treinamento Ergondmico tedrico-pratico para a Secretaria Municipal

de Fazenda de NiteroOi.

o

3. Necessidade e justificativa das contratacdes (inciso I do art. 32 do Decreto Municipal n
14.730/2023):

3.1. Da justificativa e necessidade para contratacido dos servicos ergonomicos:

3.1.1. A Secretaria Municipal de Fazenda tem buscado estabelecer constantemente, os parametros
que levem em consideragdo a valorizagao dos profissionais que integram o quadro da instituigao,
e, por isso, implementou através do Plano Institucional Participativo (PIP) - instrumento
estratégico da organizacdo - o Programa de Valorizacio do Fazendario. Este programa,
ancorado no eixo de Seguranca e Qualidade de Vida, visa fortalecer a sensagdo de bem-estar e
seguranga dos servidores, reconhecendo-os como individuos integrais que vivenciam uma vida
tanto dentro quanto fora da instituicdo. Assim, o ambiente institucional busca considerar esse

aspecto crucial para alcancar resultados impactantes para a sociedade.

E importante ressaltar que o pilar mencionado foi apontado pela maior parte dos servidores como

um aspecto que deve ser tratado com alta prioridade pela instituigdo na Pesquisa de Percepcio
1
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e Clima Organizacional feita em 2022, respondida por 113 do total de 278 funcionarios da SMF.
Ou seja, existem aspectos para além da remuneracao que importam para os servidores entregarem

um trabalho de exceléncia para a cidade.

Por isso, seguindo as diretrizes do Programa de Valorizagdo do Servidor Fazendario, a Secretaria
de Fazenda vem, desde 2021, realizando agdes que tém como objetivo melhorar o clima
organizacional ¢ humanizar a instituicdo, além de aumentar a sensagcdo de seguranca ¢ de

qualidade de vida para os servidores.

3.1.2. Por isso, seguindo as diretrizes do Programa de Valorizac¢ao do Servidor Fazendario, a
Secretaria de Fazenda vem, desde 2021, realizando agdes que t€ém como objetivo melhorar o clima
organizacional e humanizar a instituicdo, além de aumentar a sensagdo de seguranca ¢ de
qualidade de vida para os servidores. Dentre elas destaca-se o Programa de Saude Ocupacional,
em parceria com a Funda¢do Oswaldo Cruz (FIOCRUZ), que tem buscado diagnosticar a satude
mental no ambiente de trabalho, bem como, estabelecer a¢des que contribuam para o avango da
tematica na SMF. O programa foi iniciado com as atendentes da Central de Atendimento ao

Cidadao, e sera ampliado para outros setores da Fazenda.

Dessa maneira, seguindo essa perspectiva, foi constituido para o ano de 2023 o Projeto de Bem-
Estar e Qualidade de Vida no Trabalho. Este programa busca dialogar com as mais modernas
praticas ja implementadas de forma ampla por grandes empresas privadas, disponibilizando
cuidado aos seus funcionarios e proporcionando diferencial competitivo a elas. Aplicado no setor
publico, este programa sé tem a agregar nas entregas, uma vez que propicia um espaco de trabalho
mais adequado e confortavel, como forma de valorizar o servidor ¢ melhorar também, sua relagdo

com suas atividades e, consequentemente, com a cidade.

3.1.3. Portanto, ¢ a partir destes prismas que se justifica a contratagdo dos servigos ergondmicos
para compor o supracitado Programa de Bem-Estar e Qualidade de Vida. Primeiramente, a
Analise Ergonémica do Trabalho (AET) deve, a partir das normas de regulamentagéo
existentes, promover um estudo aprofundado sobre as condigdes do ambiente de trabalho dos
servidores da SMF, identificando e anotando para um relatério posterior, os riscos ¢ problemas

ergonomicos encontrados; bem como um Plano de Acdo para melhorias na instituicao.

Associada a analise, a Blitz Postural ¢ outro instrumento ergondmico importante para
qualquer organizagdo, uma vez que tem seu foco em intervengdes através de dicas e
recomenda¢des para melhorar a postura ¢ os movimentos in loco e durante a execucdo das

atividades laborais, entregando propostas para o impedimento de novos problemas. A Blitz é

2
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extremamente benéfica, pois analisa desde a postura na cadeira e mesa, at¢é o uso dos
equipamentos eletronicos de acordo com medidas dos servidores e pondera sobre os ajustes

necessarios.

Outro servico fundamental a esta organizagdo ¢ o Treinamento Ergondémico tedrico-
pratico, visto que é um aliado da Blitz, pois através de palestras ¢ outros instrumentos de
conscientiza¢do, busca modificar a cultura organizacional por meio de sensibilizag¢do e,
sobretudo, esclarecimento aos servidores sobre a importincia de evitar complica¢des

ergonomicas futuras, levando em consideragédo, tanto a Analise Ergondmica feita, quanto a Blitz.

4. Descri¢cao dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacgdes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho (inciso II do Art. 32 do

Decreto Municipal n® 14.730/2023):

4.1 - A contratacdo de empresa especializada em servicos de ergonomia para a Secretaria
Municipal de Fazenda de Niterdi deverdo obedecer, no que couber, ao disposto nas Leis
14.133/2021 e Decreto Municipal n° 14.730/2023. Além de atender aos critérios elencados a

seguir:

4.2 — Padrdes minimos: A fim de cumprir o estabelecido, a contratada devera disponibilizar os

seguintes profissionais para a execugdo das atividades planejadas:

= Profissionais de Educacao Fisica (registrados ou inscritos no Conselho

Regional de Educag@o Fisica);

= FE/ou Fisioterapeutas ou Terapeutas Ocupacionais (registrados ou

inscritos no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional);

= E/ou Engenheiros ou Arquitetos, portadores de certificado de conclusdo
de curso de especializagdo, a nivel de pds-graduacdo, em Engenharia de
Seguranca do Trabalho, registrados ou inscritos no Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia (no caso de engenheiros), registrados ou
inscritos no Conselho de Arquitetura ¢ Urbanismo do Estado ou do

Distrito Federal (no caso de arquitetos);

= E/ou Médicos do Trabalho (registrados ou inscritos no Conselho

Regional de Medicina).
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4.3 — Capacidade Juridica;

4.3.1 Para fins de comprovacgao ¢ necessario que a institui¢ao financeira demonstre a capacidade

de exercer direitos e assumir obrigacoes;

4.4 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: E de suma importancia que
o licitante comprove dentro do prazo a ser estipulado em edital, a regularidade fiscal, social e

trabalhista;

4.5 — Comprovagcio da qualificagio ECONOMICO-FINANCEIRA, conforme documentagio a

ser solicitada em Edital;

4.7. No que tange ao critério da sustentabilidade, a PMN preza pelo atendimento da legislagéo
que recomenda a adogdo de critérios de sustentabilidade nas especificagdes dos bens a serem
fornecidos e a exigéncia de praticas sustentaveis por parte das empresas contratadas na execugdo

dos servigos.

4.7.1. A contratagdo visa promover a sustentabilidade institucional por levar em consideragdo a

perspetiva de ESG (Ambiental, Social e Governanga) através de seu pilar social.

4.7.2. Os cuidados com as pessoas em torno dos processos de uma organizagdo, sejam elas
cidaddos, fornecedores, contribuintes, funcionarios ou outros grupos impactados indiretamente.
Majoritariamente, se refere a temas como respeito aos direitos humanos e as leis trabalhistas;
seguranca no trabalho; salario justo; diversidade de género, raca, etnia, credo etc.; protecao de
dados e privacidade; satisfacdo dos cidaddos; investimento social; e relacionamento com a

comunidade local.

5. Levantamento de Mercado (inciso III do art. 32 do Decreto Municipal n° 14.730/2023):
5.1. Sem prejuizo da pesquisa de pregos, que sera realizada no momento oportuno pelo setor
competente quando da elaboragdo do termo de referéncia, registra-se orcamentos enviados em

outubro de 2023 pelas empresas, com as devidas comprovagdes nos anexos mencionados.

5.1.1 Destaca-se que as pesquisas de valores se deram através de or¢gamentos enviados devido a
complexidade da contratagdo, por conta do seu carater personalizado para a quantidade de
colaboradores, do espaco fisico, bem como, das atividades desenvolvidas pela Secretaria

Municipal de Fazenda de Niteroi.

4

Rua da Conceicdo, n® 100 — Centro — Niter6i-RJ — CEP: 24.020-084 — Tel.: 21 | 2613-6617/2621-2990
www.fazenda.niteroi.rj.gov.br



Fazenda

5.1.1.1 Orcamentos pesquisados dos seguintes itens:

A) Servico: Analise Ergonémica do Trabalho (AET)
Empresa: ERGO D
Valor: R$15.730,00

Anexo 2

Empresa: BUREAU BRASIL
Valor: R$12.500,00

Anexo 3

Empresa: ERGOSOLUCION
Valor: R$16.567,91

Anexo 4

B) Servico: Blitz ergondmica ou postural
Empresa: ERGO D
Valor: R$6.530,00

Anexo 2

Empresa: BUREAU BRASIL
Valor: R$ 12.000,00

Anexo 3

Empresa: ERGOSOLUCION
Valor: R$5.000,00

Anexo 4

C) Servico: Treinamento Ergondomico (palestra)
Empresa: ERGO D
Valor: R$470,00

Anexo 2

Empresa: BUREAU BRASIL
Valor: R$7.000,00
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Anexo 3

Empresa: ERGOSOLUCION
Valor: R$1.000,00

Anexo 4

6. Descricdo da solucio como um todo (inciso IV do Art. 32 do Decreto Municipal n°
14.730/2023):

Conforme delineado na sigla ESG, a ergonomia, ao focar na otimizacao das condi¢des de trabalho
para se adequarem as capacidades e limitagdes humanas, traz beneficios significativos que se
alinham perfeitamente com os compromissos sociais da SMF, através do Plano de Valorizagao

do Servidor. Estes beneficios incluem:

e Reduciao de Lesdes e Doencas Ocupacionais: A aplicagdo de principios ergonémicos
pode diminuir significativamente os riscos de lesdes musculoesqueléticas e outras
doengas relacionadas ao trabalho, promovendo um ambiente de trabalho mais seguro e

saudavel.

e Aumento da Produtividade: Melhorando a adequagdo das estagdes de trabalho,
ferramentas ¢ tarefas aos trabalhadores, a ergonomia pode levar a um aumento

significativo na produtividade, uma vez que reduz a fadiga ¢ aumenta o conforto.

e Melhoria na Satisfacdo e no Engajamento dos Funcionarios: Investir em ergonomia
demonstra o compromisso da organiza¢do com o bem-estar dos servidores, o que pode

melhorar a moral, a satisfa¢do no trabalho e o engajamento.

e Promoc¢ao da Diversidade e Inclusdo: A ergonomia pode ser aplicada para criar
ambientes de trabalho acessiveis e inclusivos para pessoas de todas as habilidades, idades

e tamanhos, promovendo a diversidade no local de trabalho.

e Reducio de Custos Associados a Lesdes e Doencas: A longo prazo, investimentos em
ergonomia podem levar a uma redug@o significativa nos custos relacionados a lesdes no
trabalho, absenteismo e furnover, além de potenciais economias em questdes de litigio e

compensagoes.

e Melhoria na Qualidade do Trabalho: Ao ajustar o trabalho ao trabalhador, a ergonomia
ndo apenas melhora a seguranga ¢ o conforto, mas também pode levar a uma melhoria na
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qualidade do trabalho produzido, contribuindo para a exceléncia operacional.

e Fortalecimento da Imagem Corporativa: Organizagdes que priorizam a saude e
seguranca dos seus colaboradores, através de praticas ergondmicas, tendem a ser vistas
positivamente por stakeholders, incluindo clientes, fornecedores e a comunidade em

geral, fortalecendo a reputag@o corporativa.

Portanto, a inclusdo de praticas ergondmicas na SMF representa uma abordagem holistica ¢
estratégica que ndo sé beneficia os funcionarios em termos de saiude ¢ bem-estar, mas também
promove uma cultura organizacional responsavel, aumentando a sustentabilidade social ¢

contribuindo para o sucesso a longo prazo da organizacio.

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de calculo
e dos documentos que lhe dio suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso V do Art. 32 do Decreto

Municipal n° 14.730/2023):

7.1. A Secretaria Municipal de Fazenda atualmente possui 26 espagos, onde se encontram

divididos (conforme planilha do anexo I), 51 setores, e cerca de 200 servidores.

7.1.1. Os servigos a serem contratados para esse quantitativo de servidores e setores sdo: 01
Analise Ergonomica do Trabalho (AET), com diagnostico da instituicdo e plano de acdo para

melhorias; 01 Blitz Postural ou Ergonémica e; 01 Treinamento Ergondmico teérico-pratico.

8. Da estimativa do valor da contratacio e condi¢cdes de pagamento (inciso VI do Art. 32 do
Decreto Municipal N° 14.730/2023):

8.1. Para a prestacao dos servigos objeto do presente estudo técnico, o Municipio de Niterdi, por

meio da Secretaria Municipal de Fazenda, estima os seguintes valores:
a) 01 Analise Ergonomica do Trabalho (AET): R$14.932,64
b) 01 Blitz postural ou ergonémica: R$7.843,33

¢) 01 Treinamento Ergondmico: R$ R$2.823,33

8.2. Cabe ressaltar que os valores indicados no item 8.1 supracitados tiveram como base a média
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dos valores apresentados no item 5 do presente estudo técnico.

9. Justificativas para o parcelamento ou nio da solucio (inciso VII do Art. 32 do Decreto
Municipal n° 14.730/2023):

9.1. O parcelamento ¢ a analise relativa a divisibilidade do objeto, em itens ou lotes, sempre que,
com isso, identificar-se o potencial aumento da competitividade, sem prejuizo aos aspectos

técnicos e preservada a economia de escala.

9.1.1. Tal procedimento nao ¢ cabivel para o objeto desta contratac@o, pois ¢ imprescindivel que
essa prestacdo de servigos ergondmicos seja feita por uma Unica empresa, em razdo da
necessidade de que a AET, a Blitz ergonomica e o Treinamento estejam vinculados, de modo que
a contratada possa formular um treinamento/palestra de acordo com as demandas especificas da
SMF, colhidas ao longo do més com a Analise e a Blitz; assim como a possibilidade de uma

entrega robusta e factivel, a partir das analises realizadas

10. Contratagoes correlatas e/ou interdependentes (inciso VIII do art. 32 do Decreto

Municipal n° 14.730/2023):

10.1. Nesse ponto, deve-se identificar se existem em andamento contratacdes correlatas ou
interdependentes que venham a interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento das
contrata¢des em voga. Dessa forma, verificou-se ndo haver contratagdes correlatas ao objeto deste

ETP em andamento no Municipio.

11. Demonstrativo da previsio da contratacio no Plano de Contratacdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgiao ou entidade

(inciso IX do art. 32 do Decreto Municipal n° 14.730/2023):

11.1. Importante registrar que o mencionado decreto foi publicado pelo Municipio de Niterdi em
abril de 2023, durante, portanto, o exercicio vigente, ndo sendo possivel 8 Administragdo tempo

habil para a elaboragdo prévia de Plano de Contratacdes Anual para 2023.

11.2 Entretanto, a contratacdo objeto deste ETP estara inserida no Plano de Contratagdes Anual

2024, documento que esta sendo elaborado pela Prefeitura Municipal de Niteroi.
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12. Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (inciso X do art.

32 do Decreto Municipal n° 14.730/2023):

12.1. Os Servicos Especializados em Ergonomia s6 tém a agregar no cotidiano dos servidores,
pois trazem beneficios que possibilitardo a verificagdo de inadequagdes no ambiente laboral,
analisardo as insuficiéncias dos espacos; fardo uma observacdo postural dos funcionarios;
investigardo as principais causas de doengas e acidentes relacionados as atividades cotidianas,

além de ajudar em uma nova e mais saudavel relacdo com a rotina.

A ergonomia especializada e de qualidade terdo resultados cruciais tanto para a
institui¢do, quanto para os servidores. A partir dos aspectos destacados no paragrafo anterior, seus

resultados serdo:
e Redugdo do risco ergonémico que reduz o risco de doengas de trabalho;
e Redugdo das queixas relacionadas a dores;
e Maior sensacdo de bem-estar entre os servidores;
e  Maior rendimento no trabalho;
e Cumprimento das normas de ergonomia;
e Prevengao de processos trabalhistas;
e Prevencao de tensdes e dores musculares;
e Evita DORT’s (Doenca Osteomuscular Relacionada ao Trabalho);
e Evita problemas circulatorios, oftalmologicos ¢ auditivos, entre outros.

Compreendendo a ergonomia como um grande investimento ¢ visando alcangar os efeitos
listados, devera também fazer parte desta consultoria a entrega de um relatorio das condicdes
ergondmicas de cada setor da SMF, além de um plano de acio, com apresentaciio de solucdes

e mudancas viaveis e aplicaveis na instituicao a curto, médio e longo prazo.

Todos esses aspectos deverdo fazer parte desta iniciativa, como forma de agregar
progressivamente os elementos de valorizagdo na Secretaria de Fazenda, aproximando mais a
gestdo do servidor, e a partir disso, fazer com que estes entreguem um trabalho ainda mais

qualificado para os cidadaos niteroienses.

9
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12.2. Ademais, como a PMN nao possui o servi¢o de analise ¢ melhorias ergondmicas para seus
servidores e, por isso, ¢ de extrema importancia que Orgdos, como a Secretaria Municipal de
Fazenda de Niteroi, iniciem e criem pardmetros de ergonomia, de modo a criar uma cultura para

toda a PMN.

13. Providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a celebracio do
contrato, tais como adaptacdes no ambiente do 6rgio ou da entidade, necessidade de
obtencio de licencas, outorgas ou autorizacoes, capacitacio de servidores ou de empregados
para fiscalizacdo e gestio contratual (inciso XI do art. 32 do Decreto Municipal n°

14.730/2023):

13.1 Néo aplicavel ao objeto deste ETP. A solugédo sera desenvolvida inteiramente pelo prestador

de servico a ser contrato.

14. Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel (inciso XII do art. 32
do Decreto Municipal n° 14.730/2023):

14.1. Nao aplicavel ao objeto deste ETP.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequaciao da contratacdo para o atendimento da

necessidade a que se destina (inciso XIII do art. 32 do Decreto Municipal n® 14.730/2023):

15.1. Acredita-se que os itens 3, 6 e 12 deste ETP tenham se aprofundado de maneira suficiente

sobre a adequagdo da contratagdo as necessidades da Administragao.

16. Justificativa para a exclusao de participacao de Pessoas Fisicas na licitacao, conforme a

IN SEGES/ME n° 116/2021 (inciso XIV do art. 32 do Decreto Municipal n® 14.730/2023):

16.1. A opgao pela contratacdo de uma empresa, em vez de uma pessoa fisica, no contexto da
ergonomia, ¢ fundamentada na necessidade de lidar com uma variedade abrangente de produtos,

que uma empresa podera oferecer, através dos diversos profissionais que possui.

16.1.1. A abordagem empresarial oferece uma gama mais ampla de especializa¢des e recursos,
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possibilitando uma cobertura mais completa e eficaz para atender as demandas especificas
relacionadas a ergonomia. Ao engajar uma empresa, hd a garantia de acesso a uma equipe
multidisciplinar, expertise diversificada e a capacidade de enfrentar desafios complexos

associados a concepcao e entrega de diferentes produtos ergonomicamente otimizados.

17. Atendimento ao art. 18, §1°, X da Lei 14.133/2021:

17.1. Cumpre mencionar que a SMF possui servidores qualificados para funcionar como fiscais
e gerentes do contrato a ser firmado. No que diz respeito a Assessoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional (ASPLAN), o setor possui servidoras graduadas, pds-graduadas,

e/ou com cursos na area de Gestdo Publica.

17.1.1. A ASPLAN ¢ um setor estratégico e que possui uma area de Gestdo Estratégica de pessoas
e experiéncia em fiscalizar contratos dessa natureza. Todos os fiscais desse contrato, portanto,

serdo desse setor, de modo a manter a devida ¢ adequada fiscalizagdo e gestdo do contrato.

17.1.2. Ainda no escopo da atuagdo da ASPLAN no processo de fiscalizagdo do contrato é
relevante destacar que as servidoras desse setor operardo sob orienta¢do continua dos
profissionais da Assessoria de Contratos e Licitagdes (ASSCL), que, por sua vez, estdo
devidamente capacitados ¢ atualizados sobre as nuances da Nova Lei de Contratos e Licitagdes,

desempenhando um papel essencial na conducao eficiente do processo.

18. Alinhamento entre a contratacio e o planejamento da Administracio

18.1. As contratagdes ora pretendidas estdo alinhadas ao Planejamento Estratégico da Secretaria
Municipal de Fazenda, nomeado como Plano Institucional Participativo 2021/2024', na Area de
Resultado de Desenvolvimento Institucional. Além disso, o projeto estd no Plano de Valorizagéo
do Servidor Fazendario, através do pilar de Seguranca e Qualidade de Vida, e no projeto pactuado

2023-2024: Implementagdo do Programa de Qualidade de vida e bem-estar do servidor.

18.1.1. A iniciativa esta em consonancia com a mencionada Area de Resultado, a qual busca
promover estratégias que possibilitem alterar a cultura organizacional e estreitar as relagdes do
orgdo com as mudancas que ocorrem na Gestdo Publica e na sociedade em geral. Trata-se de

projetos relacionados a gestdo de conhecimento, gestdo de pessoas, gestdo de projetos,

! https://www.fazenda.niteroi.rj.gov.br/site/wp-content/uploads/2021/09/Plano-Institucional-Participativo-
16-09-2021 .pdf <Acesso em 13/11/2023>
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capacitagdes e comunicacao institucional.

18.1.2. O projeto mencionado “Implementacéo do Programa de Qualidade de vida e bem-estar do
servidor” visa, por sua vez, gerar um ambiente ¢ uma rotina de trabalho mais saudavel dos pontos
de vista mental e fisico aos servidores da SMF. Os servigos ergondomicos a serem contratados,
entdo, tem por objetivo iniciar uma andlise aprofundada para a melhoria continua dos

colaboradores.

19. Recursos orcamentarios

19.1. Os recursos necessarios a realizagdo do objeto do presente estudo correrdo a conta da

respectiva dota¢do orcamentaria, para o corrente exercicio de 2024.

19.2. As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotagdes

orgamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

20. Local de prestaciao do servico

O local da prestagdo do servigo, considerando as atividades eventualmente presenciais, € a sede
da Secretaria Municipal de Fazenda de Niteroi, situada na Rua da Conceigdo, n° 100, Centro,

Niterdi — RJ - CEP 24.020-082. Telefone: (21) 2719-2292.

Niter6i, 07 de margo de 2024.

Dandara Maxini Xavier dos Santos Aguiar
Diretora de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (ASPLAN)
Mat. 1245.297-0

Ingrid Silva Lucas
Assessora ASPLAN
Mat. 1246.554-0
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ANEXO 1 (Planilha de setores SMF):
Setores SMF - ERGONOMIA

1° ANDAR
Atendimento
RECEPCAO
TERREO
ENTRADA
Atendimento e
GUARDAS Seguranca
Atendimento e
Administrativa
CAC - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO
SALAO DE CIDADAO
ATENDIMENTO
AO CIDADAO

Atendimento e

COREC - COORDENACAO DE Administrativa

RELACIONAMENTO COM O CIDADAO

Administrativa

DECAF - DEPARTAMENTO DE CADASTROS
CORREDOR FISCAIS
CENTRAL - SALA
1

COCIM - COORDENACAO DE CADASTRO | Administrativa

IMOBILIARIO
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COCAM - COORDENACAO DE CADASTRO | Administrativa

MOBILIARIO

SEREC - SETOR DE RECADASTRAMENTO E | Administrafiva

GEORREFERENCIAMENTO

Administrativa e
SEDIL - SETOR DE DILIGENCIAS diligéncias externas
CAP| - COORDENACAO DE Administrativa
ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO
IMOBILIARIO

Arquivistica e
Administrativa

CDP - COORDENACAO DE DOCUMENTOS
E PROCESSOS

CORREDOR
CENTRAL - SALA
2 - .
ASSGP - ASSESSORIA DE GESTAO DE Administrativa
PESSOAS
Administrativa -
ASSIL - ASSESSORIA DE INFRAESTRUTURA E motorista - servicos
LOGISTICA de manutencao
predial
DEPAT - DEPARTAMENTO DE Administrativa
ADIMINISTRACAO TRIBUTARIA
CORREDOR
CENTRAL - SALA
3

COCAD - COORDENACAO DE COBRANCA

ADMINISTRATIVA Administrativa

COTRD - COORDENACAO DE TAXAS,

CONTRIBUICOES E RECEITAS DIVERSAS Adminisfrafiva

SCART - SETOR DE CARTORIO Administrativa
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SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE - .
Administrativa

GRANDES CONTRIBUINTES

CPROG - COORDENACAO DE

CORREDOR PROGRAMACAO FISCAL Administrafiva
CENTRAL - SALA
4
‘ COINT - COORDENACAO DE INTELIGENCIA  Administrativa
MESANINO 1 CC - CONSELHO DE CONTRIBUINTES Administrativa & de
julgamento
2° ANDAR
Administrativa
ASPLAN - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
SALAO DO
GABINETE
ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICACAO Sssfi?;’?';%ee@fe
ESTRATEGICA o
Administrativa
SUREM - SUBSECRETARIA DE RECEITAS Administrativa
MUNICIPAL
ASCONTROL - ASSESSORIA DE CONTROLE ~ Administrativa
INTERNO
Atendimento e
SECRETARIA DO GABINETE Administrativa
) Administrativa
SALA SUB 1 SALA DA SUBSECRETARIA - SUMOG
) Administrativa
SALA SUB 2 SALA DO SUBSECRETARIO - SUREM
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Administrativa

DEFIS - DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

SALAO DA
FISCALIZACAO
_ Administrativa
CIPTU - COORDENACAO DE IPTU
- Administrativa
CITBI - COORDENACAQO DE ITBI
_ Administrativa e
COISS - COORDENACAO DE ISS f|sc0||zg(;(jo externa
- Administrativa
DETRI - DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO
CORET - COORDENACAO DE RECEITAS Administrativa
TRANSFERIDAS
?éLo/TeéED or | COAR-COORDENAGAO DE Adminisfrafiva
FUNDOS) ARRECADACAO
SALASUB 1 Administrativa
(CORREDOR SALA DA SUBSECRETARIA SSCONT
FUNDOS)
?éLO’A&gED or | SSCONT- SUBSECRETARIA DE Administrativa
FUNDOS) CONTABILIDADE
SALA 3 Administrativa
(CORREDOR DEEF - DEPARTAMENTO DE ESTUDOS FISCAIS
FUNDOS)
Administrativa
SALA 4
(CORREDOR DEFIN - DEPARTAMENTO FINANCEIRO
FUNDOS)
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CEFGO - COORDENACAO DE ENCARGOS Administrativa
FINANCEIROS DO MUNICIPIO E GESTAO

ORCAMENTARIA
SALA SUB 2 Administrativa
(CORREDOR SALA DO SUBSECRETARIO - SUBFIN
FUNDOS)
SALA S Administrativa
(CORREDOR SJUR - SUPERINTENDENCIA JURIDICA
FUNDOQOS)
SALA 6 ASSCL - ASSESSORIA DE CONTRATOS E Adminisfrafiva
(CORREDOR LICITACOES
FUNDOQS)
Administrativa
SALA 7 DETES - DEPARTAMENTO DO TESOURO
(CORREDOR
FUNDOQOS)
Administratfiva
COBAN - CONCILIACAO BANCARIA
SALA 8 Atendimento e
(CORREDOR TELEFONISTAS Administrativa
FUNDOS)
Servicos de
preparar e servir
CORREDOR cafés e eventuais
CENTRAL COPA lanches, além da
manutencdo da
Copa
Atendimento,
SALA 1 DTEC | - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Administrativa e
(MESANINO 2) DA INFORMACAO desenvolvimento de
sistemas
Atendimento,
SALA 2 DTEC Il - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA Administrativa e
(MESANINO 2) DA INFORMACAO desenvolvimento de
sistemas
Atendimento,
SALA 3 DTEC Ill - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA | Administrativa e
(MESANINO 2) DA INFORMACAO desenvolvimento de
sistemas
SALA 4 Limpeza
(MESANINO 2] SERVICOS GERAIS
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
(Processo Administrativo n® 9900016898 /2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Contratacao de servigos especializados em ergonomia, nos termos da tabela abaixo, con-
forme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACA | CATSER UNIDADE QUANTI VALOR VALOR
o DE MEDIDA | DADE | UNITARI | TOTAL
o
1 Analise
Ergonomica do 16241 Servico 1 R$11.572,65 | R$11.572,65
Trabalho
2 Blitz Ergonomica 16241 Servico 1 R$8.576,67 | R$8.576,67
3 Treinamento
ergonoémico 16241 Servico 1 R$1.831,79 R$1.831,79
pratico-tedrico
TOTAL 3 R$21.981,11
1.2. O parcelamento nao é cabivel para o objeto desta contratagao, pois ¢ imprescindivel

que essa prestacio de servicos ergonomicos seja feita por uma Unica empresa, em

razao da necessidade de que a AET, a Blitz ergonomica e o Treinamento estejam vinculados,

de modo que a contratada possa formular um treinamento/palestra de acordo com as de-

mandas especificas da SMF, colhidas ao longo do més com a Analise e a Blitz; assim

como a possibilidade de uma entrega robusta e factivel, a partir das analises realizadas.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados do inicio do recebi-

mento da Nota de Empenho ou publicacdo do extrato de contrato na imprensa oficial, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A Fundamentac¢ao da Contratagao e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados
em Topico especifico do ETP (topicos 3 e 7).

2.2. A contrataciao objeto deste Termo de Referéncia estara inserida no Plano de Contrata-
¢oes Anual 2024, documento que segue em elaboragao pela Prefeitura de Niterdi.

2.3. Os servicos contratados se enquadram como atividades materiais acessorias, instrumen-
tais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal do 6rgao,

uma vez que se destinam a capacitagio dos servidores que desempenham suas atividades na
Secretaria Municipal de Fazenda.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descrigao da solugio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico espe-
cifico do ETP (topico 6).

3.2. Os servigos ergonomicos devem ser ofertados aos setores da Secretaria Municipal de
Fazenda, de acordo com pontos estabelecidos a seguir:

3.2.1 Analise Ergonémica no Trabalho (AET): A analise devera se concentrar em 02 partes,
a serem desenvolvidas ao longo de 30 dias, de acordo com as normas regulamentadoras em

ergonomia e da tabela em anexo, da seguinte forma:

* PRIMEIRA ETAPA: anilise setorizada e por funcao dos riscos e levantamento das

queixas em relagdo a ergonomia.

* SEGUNDA ETAPA: claboracao e entrega de 1 relatério sobre as fungdes analisadas,
com os riscos levantados e plano de a¢do com orienta¢oes de melhora postural e do
espago de trabalho, de acordo com os problemas verificados.

3.2.2. Blitz Postural ou ergonémica: A Blitz deve ser feita por um fisioterapeuta que avaliara
ergonomicamente os postos de trabalho dos servidores, para orientacdo individual quanto
ao mobiliario, equipamentos e postura. Deve contar com as analises elencadas abaixo. Ao
final, devera ser entregue a cada servidor uma ficha de avaliacao da blitz.

e Postura na cadeira e mesa;
* Os aparelhos eletronicos (computador, mouse, celular);
* Ruidos no espago de trabalho;

* Luminosidade;
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* Orientagdo aos servidores sobre posicionamentos mais adequados e formas de pre-

venir patologias ocupacionais.

3.2.3. Treinamento Ergonomico tedrico-pratico: Palestra tedrica e conscientizadora de 1h a
2h para 50 servidores sobre as tematicas descritas abaixo com demonstragdes praticas, atra-
vés de um encontro presencial personalizado para a Secretaria Municipal de Fazenda, de

acordo com as verificacoes da AET:

* O que ¢ ergonomia (conceito, nogdes basicas);
* Ergonomia no escritério;

* Ergonomia no atendimento;

* Ergonomia no home office

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Devem ser atendidos os critérios elencados no Guia Nacional de Contratagoes Susten-
taveis.

Subcontratacio

4.2. Nao ¢é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condigoes descritas nas clausulas do contrato.

4.4.  Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no

maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10
dias uteis apds a assinatura do contrato.

Vistoria

4.6. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos podera ser realizada para o conhe-
cimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado
ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 16 horas.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria

prévia.
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4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expe-
dido pela empresa comprovando sua habilitagiao para a realizagao da vistoria

4.9. Caso o licitante opte por nio realizar a vistoria, devera prestar declaragiao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢oes e peculi-
aridades da contratacio.

4.10. A nao realizagao da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de desconheci-
mento das instalagoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da presta-
¢ao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 10 (dez) dias apos a assinatura do contrato pelas
partes.

5.1.2. Cronograma de realizagao dos servigos:

Setvico Periodo de prestagido Local
Analise Ergonoémica do | Em até 30 dias Setores SMF
Trabalho
Blitz Exgonomica Em até 30 dias Setores SMF
Treinamento 01 dia Auditério SMF

5.1.4. A prestacao dos servigos devera observar as descrigdes expostas no item 3 deste Termo
de Referéncia.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. A coleta das informagdes necessarias a elaboragao da Analise Ergonomica do Trabalho,
assim como os servigos relativos a Blitz Ergonomica e Treinamento pratico-tedrico serdo
realizados na Secretaria Municipal de Fazenda de Niteréi, no horario definido pela contra-
tada, devendo estar compreendido entre as 9h e 17h.

Materiais a serem disponibilizados
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5.3. Para a perfeita execucdao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas: A Secretaria Municipal
de Fazenda atualmente possui 26 espagos, onde se encontram divididos (conforme planilha
do anexo I), 51 setores, e cerca de 200 servidores.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensio do contrato, o crono-
b g 5

grama de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacio
do plano de fiscalizagdao, que contera informagdoes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-

¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

0.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao
do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu¢ao do objeto

durante a prestacao dos servigos.
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6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagio ou a manu-
tencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exer-
cicio da atividade.

Fiscalizagao

0.6. A execucao da contratagao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  As atribui¢ées do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor de contratos administrara a contratacao até o término de sua vigéncia, de-
sempenhando as atribui¢des administrativas que sao inerentes ao controle individualizado de
cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal 14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A aferi¢io da execugdo contratual para fins de pagamento se dara através da entrega
da Analise Ergonomica do Trabalho, com diagnéstico da instituicao e plano de agdao para
melhorias, e relatério circunstanciado elaborado pelos fiscais do contrato a respeito da
realizacao dos demais servicos.

Do recebimento

7.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigencias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art.
43, III do Decteto Municipal 14.730/23).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdao da prestacio dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17,
IT do Decteto Municipal 14.730/23).

7.6 O fiscal administrativo realizara o recebimento provisério do objeto do contrato medi-
ante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 17, II do Decteto Municipal 14.730/23).

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.8.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
visorio;

7.8.3. A fiscalizacio nio efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medi¢io de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021.

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.8.5.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.9 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do rece-
bimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificagao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢oes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (attigo 18, V, VI e VII, do Dectreto Municipal n°® 14.730/2023).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e
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7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.9.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-

¢do e gestao.

7.10.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.10.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contra-
tado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-
cuciao do contrato.

Liquidagio

7.12.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.14. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.12.1. o prazo de validade;
6.12.2. a data da emissao;
6.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
6.12.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;
6.12.5. o valor a pagar; e

6.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15.  Havendo erro na apresentagiao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem

onus a contratante;
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7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentaciao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio
das condig¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a
participagao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11.  Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situ-
ag¢ao ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produ-

zir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRA-
TANTE.

7.12.  Nao havendo regularizagiao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-

bimento de seus créditos.

7.13.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.14.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-
zagao da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

7.16.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao apli-

cavel.
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7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Iei Com-
plementar n° 123, de 2000, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contri-
bui¢Ses abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentagdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de julgamento pelo menor

preco.
Regime de execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagio
8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificaciao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-
tradores;
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8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-
dores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.22.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresenta¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Munici-
pal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais rela-
cionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.28. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢ao na licitagao
(art. 5°, inciso 1I, alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.29. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
Qualificagdo Técnica

8.30. A contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica, que podera ser apresen-
tado em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais especializados e com formagiao nas
seguintes areas:

i) Profissionais de Educagao Fisica (registrados ou inscritos no Conselho Regional
de Educagao Fisica);

ii) E/ou Fisioterapeutas ou Terapeutas Ocupacionais (registrados ou insctitos no
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional);

iii) E/ou Engenheiros ou Arquitetos, portadores de certificado de conclusio de
curso de especializagio, a nivel de pés-graduagao, em Engenharia de Seguranga
do Trabalho, registrados ou inscritos no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (no caso de engenheiros), registrados ou inscritos no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Estado ou do Distrito Federal (no caso de

arquitetos);

iv) E/ou Médicos do Trabalho (registrados ou inscritos no Conselho Regional de

Medicina).
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$21.981,11 (vinte e um mil novecentos e
oitenta e um reais e onze centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1 deste
Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. A contratante devera fornecer os dados necessarios, bem como permitir o acesso da
contratada as dependéncias da Secretaria Municipal de Fazenda, a fim de viabilizar a presta-
¢ao dos servicos.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. A empresa vencedora devera realizar a assinatura do contrato em até 10 (dez) dias uteis,

a contar da homologacio da dispensa eletronica.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos espe-
cificos do exercicio de 2024.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I Fonte de Recursos: 1.501.02
1) Programa de Trabalho: 210104.128.0145.6228
III)  Elemento de Despesa: 339039

DANDARA MAXINI XAVIER DOS SANTOS AGUIAR

Diretora da Assessoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

Requeiro a contratagao acima descrita, conforme especificacdes do Termo de Referéncia.

MARILIA SORRINI PERES ORTIZ

Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO I (Planilha de setores SMF):

Setores SMF - ERGONOMIA

1° ANDAR
Atendimento
RECEPCAO
TERREO EN-
TRADA
Atendimento e Se-
GUARDAS guranca
Atendimento e Ad-
ministrativa
CAC: CENTRAL DE ATENDIMENTO AQO CI-
SALAO DE DADAO
ATENDIMENTO
AO CIDADAO
COREC - COORDENACAO DE RELACIONA- ﬁigﬁglsgfo & Ad-
MENTO COM O CIDADAO
Administrativa
DECAF - DEPARTAMENTO DE CADASTROS
FISCAIS
CORREDOR

CENTRAL - SALA
1

COCIM - COORDENACAO DE CADASTRO Administrativa

IMOBILIARIO

COCAM - COORDENACAQO DE CADASTRO Administrativa

MOBILIARIO
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CORREDOR
CENTRAL - SALA
2

CORREDOR
CENTRAL - SALA
3

Fazenda

SEREC - SETOR DE RECADASTRAMENTO E
GEORREFERENCIAMENTO

SEDIL - SETOR DE DILIGENCIAS

CAPI - COORDENACAO DE ADMINISTRA-
CAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO

CDP - COORDENACAO DE DOCUMENTOS
E PROCESSOS

ASSGP - ASSESSORIA DE GESTAO DE PES-
SOAS

ASSIL - ASSESSORIA DE INFRAESTRUTURA E
LOGISTICA

DEPAT - DEPARTAMENTO DE ADIMINISTRA-
CAO TRIBUTARIA

COCAD - COORDENACAO DE COBRANCA
ADMINISTRATIVA

COTRD - COORDENACAQO DE TAXAS, CON-
TRIBUICOES E RECEITAS DIVERSAS

SCART - SETOR DE CARTORIO

SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE GRAN-
DES CONTRIBUINTES

Administrativa

Administrativa e dili-
géncias externas

Administrativa

Arquivistica e Admi-
nistrativa

Administrativa

Administrativa - mo-
forista - servicos de
manutencdo pre-
dial

Administrativa

Administrativa

Administrativa

Administrativa

Administrativa
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CORREDOR
CENTRAL - SALA
4

MESANINO 1

2° ANDAR

SALAO DO GA-
BINETE

SALASUB 1

SALA SUB 2

Fazenda

CPROG - COORDENACAO DE PROGRA-
MACAO FISCAL

COINT - COORDENACAO DE INTELIGENCIA

CC - CONSELHO DE CONTRIBUINTES

ASPLAN - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICACAO
ESTRATEGICA

SUREM - SUBSECRETARIA DE RECEITAS MUNI-
CIPAL

ASCONTROL - ASSESSORIA DE CONTROLE
INTERNO

SECRETARIA DO GABINETE

SALA DA SUBSECRETARIA - SUMOG

SALA DO SUBSECRETARIO - SUREM

Administrativa

Administrativa

Administrativa e de
julgamento

Administrativa

Desenvolvimento
de fotos / videos e
Administrativa

Administrativa
Administrativa
Atendimento e Ad-
ministrativa

Administrativa

Administrativa
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Administrativa

DEFIS - DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

SALAO DA FIS-
CALIZACAO

: Administrativa
CIPTU - COORDENACAO DE IPTU

_ Administrativa
CITBI - COORDENACAO DE ITBI

: Administrativa e fis-
COISS - COORDENACAQO DE ISS calizacdo externa

3 Administrativa
DETRI - DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO

CORET - COORDENACAO DE RECEITAS Administrativa
TRANSFERIDAS

SALA 1 (CORRE- COAR - COORDENACAO DE ARRECADA-  Adminisirativa
DOR FUNDOS) CAO

SALA SUB 1 Administrativa
(CORREDOR SALA DA SUBSECRETARIA SSCONT

FUNDOS)

SALA 2 (CORRE-  SSCONT - SUBSECRETARIA DE CONTABILI- Administrativa

DOR FUNDOS) DADE
SALA 3 (CORRE- Administrativa

DOR FUNDOS) DEEF - DEPARTAMENTO DE ESTUDOS FISCAIS

Administrativa

DEFIN - DEPARTAMENTO FINANCEIRO
SALA 4 (CORRE-
DOR FUNDOS)

CEFGO - COORDENACAO DE ENCARGOS Administrativa
FINANCEIROS DO MUNICIPIO E GESTAO OR-
CAMENTARIA
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SALA SUB 2
(CORREDOR
FUNDOS)

SALA 5 (CORRE-
DOR FUNDQS)

SALA 6 (CORRE-
DOR FUNDOS)

SALA 7 (CORRE-
DOR FUNDQS)

SALA 8 (CORRE-
DOR FUNDQS)

CORREDOR
CENTRAL

SALA 1 (MESA-
NINO 2)

SALA 2 (MESA-
NINO 2)

SALA 3 (MESA-
NINO 2)

SALA 4 (MESA-
NINO 2)

SALA DO SUBSECRETARIO - SUBFIN

SJUR - SUPERINTENDENCIA JURIDICA

ASSCL - ASSESSORIA DE CONTRATOS E LICI-
TACOES

DETES - DEPARTAMENTO DO TESOURO

COBAN - CONCILIACAO BANCARIA

TELEFONISTAS

COPA

DTEC | - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

DTEC Il - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

DTEC IIl - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

SERVICOS GERAIS

Fazenda

Administrativa

Administrativa

Administrativa

Administrativa

Administrativa

Aftendimento e Ad-
ministrativa

Servicos de prepa-
rar e servir cafés e
eventuais lanches,
além da manuten-
¢do da Copa
Atendimento, Admi-
nistrativa e desen-
volvimento de siste-
mas

Atendimento, Admi-
nistrativa e desen-
volvimento de siste-
mas

Atendimento, Admi-
nistrativa e desen-
volvimento de siste-
mas

Limpeza
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Processo Administrativo n® 9900005478 /2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /2024
QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE NITE-
ROL POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNI-
CIPAL DE FAZENDA E A EMPRESA

O Municipio de Niterdi, por intermédio da Secretaria Municipal de Fazenda, com sede
na Rua da Concei¢ao, n° 100, na cidade de Niter6i /Estado Rio de Janeiro, inscrito(a) no CNPJ
sob o n°® 28.521.748/0014-73, neste ato representado(a) pela Secretaria Municipal de Fazenda,

Marilia Sorrini Peres Ortiz, portador da Matricula Funcional n® .......... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(a) ..ccccovvvvviiiiiiiiines , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° .....cccvcvcuvcvinennes ,
sediado(a) Na c.cvveeuerereiniicccenen, s CM e doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) POor ......vvcecreiiininn, (nome e funcio no contratado), tendo em

vista 0 que consta no Processo n°® 9900005478/2024 e em observancia as disposi¢oes da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica n® xxxxx, mediante as clausulas e condi¢oes a

seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e IT)

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagao de servicos comuns de ergonomia, nas
condic¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia e nos anexos deste Contrato.

1.2. Objeto da contratacio:

ITEM | ESPECIFICA | CATSE | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR
CAO R DE DE UNITAR TOTAL
MEDIDA 10
1 Analise 1
Ergonémicado | 16241 Servigo
Trabalho
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2 Blitz _ 1
o 16241 Servigo
Ergondmica
3 Treinamento 1
ergonoémico 16241 Servico
pratico-teorico

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O instrumento convocatorio, assim considerado o edital de licitacao ou o Aviso
de Contratacao Direta, conforme o caso;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO, que, em caso de divergéncia com as condi¢oes
estabelecidas neste Contrato e nos demais instrumentos anexos, cedera aquelas;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.3.5. Havendo qualquer divergéncia entre as disposi¢Oes deste instrumento e dos seus
Anexos, como o Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no presente Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta) dias contados do(a) publicacao do extrato
no Didrio Oficial, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo adi-
tivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATU-
AIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢oes de conclusio, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
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4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.2. O valor total da contratacao ¢ de R§.......... (cenr)

5.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execuc¢io do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previ-
denciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessa-

rios a0 cumprimento integral do objeto da contratagao.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O CONTRATANTE devera pagar ao CONTRATADO o valor total de R§ ......... (.....), em
parcela unica, apds a prestacao de todos os servigos e entrega dos laudos e documentos acesso-
rios, diretamente na conta corrente n° ...... da agéncia ......, de titularidade do CONTRATADO,

junto a instituicao financeira contratada pelo Municipio de Niteroi.

6.2. No caso de 0o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que nao possua agéncia da
institui¢ao financeira contratada pelo Municipio de Niterdi ou, caso verificada pelo CONTRA-
TANTE a impossibilidade de o CONTRATADO, em razao de recusa expressa da institui¢ao
financeira contratada pelo Municipio de Niterdi, abrir ou manter conta corrente naquela insti-
tuicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra
instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo
suportados exclusivamente pelo CONTRATADO.

6.3. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto,
mediante atestagao, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme dis-
posto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, 11, alinea “b”,
da Lei n° 14.133/2021 e do art.18, XVII do Decreto Municipal n® 14.730/23.

6.3.1 Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar
a0 CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensi-

onado.

0.4. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento a Secre-
taria Municipal de Fazenda, situada na Rua da Conceic¢do, n® 100, Centro, no Municipio de
Niter6i ou para o endereco eletronico licitacao@fazenda.niteroi.tj.gov.br, acompanhada, da do-

cumentag¢io elencada no art. 178 do Decteto Municipal n® 14.730/23.
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0.5. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura e os documentos mencionados no item 6.4, o 6rgao com-

petente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas pelo instrumento convocatorio

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as sang¢des de declaragao de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, observadas as abrangéncias

de aplicagido; e

c) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na qual o gestor devera verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impe-

ditivas Indiretas.

6.5.1 Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera providen-
ciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize
sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pre-

tende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do CONTRATANTE.

6.5.2 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CON-
TRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regulari-
dade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessa-

rios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5.3 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, as-
segurada a0 CONTRATADO a ampla defesa.

6.5.4 Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serdao realizados normal-
mente, até que se decida pela rescisio do Contrato, caso o CONTRATADO nao regu-

larize sua situacao.

0.6 Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisio do Contrato, caso o CONTRATADO nio regularize sua situagao,
ressalvado o disposto no art. 121, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, no art. 24, §2°, do Decreto
Municipal n® 14.730/2023.

6.6.1 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que im-
peca a liquidagao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO

providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
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4 apos a comprovagao da regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para
o CONTRATANTE.

6.7 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento

da Nota Fiscal ou Fatura.
6.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.8.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.8.2 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123/20006, nio sofrera a retencio tributiria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficara condi-
cionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus

a0 tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123 /2006.

0.9 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou
fato atribuivel a0 CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetaria e juros de
mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no
instrumento convocatoério serao feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més,

calculado pro rata die.

6.10 Caso o Edital admita a subcontratacao, os pagamentos aos subcontratados serdo realizados
diretamente pelo CONTRATADO, ficando vedada a emissdao de nota de empenho do CON-
TRATANTE diretamente aos subcontratados.

6.10.1 A subcontratacio porventura realizada sera integralmente custeada pelo CON-
TRATADO.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado,em __/__ /.

7.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitagito do CONTRATADO, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA-E, exclusivamente

para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.1 O interregno minimo de 1 (um) para o primeiro reajuste sera contado da data do

orcamento estimado.
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7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulga¢ao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

7.5.1 Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer, sendo adotado

na afericdo final o indice definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela

legislagdao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O pedido de reajuste devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de even-

tual prorrogacao contratual, sob pena de preclusio.
7.8.1. Os efeitos financeiros do pedido de reajuste serdo contados:

a) da data-base prevista no contrato, desde que requerido o reajuste no prazo de 60

(sessenta) dias da data de publicaciao do indice ajustado contratualmente;

b) a partir da data do requerimento do CONTRATADO, caso o pedido seja formulado
apos o prazo fixado na alinea a, acima, o que nao acarretara a alteracio do marco para

computo da anualidade do reajustamento, ja adotado no edital e no contrato.

7.9 Caso, na data de eventual prorrogagao contratual, ainda nao tenha sido divulgado o indice
de reajuste, devera, a requerimento do CONTRATADO, ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacao para resguardar o direito futuro do CONTRATADO, a ser exercido tao logo se

disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusio.

7.10 A extingao do contrato nao configurara ébice para o deferimento do reajuste solicitado

tempestivamente, hipotese em que sera concedido por meio de termo indenizatério.
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7.11 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.12 O reajuste de pregos nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
I1, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obrigacoes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com

O contrato ¢ seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia ou projeto

basico;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,

as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes pelo

Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢ao do objeto, no

prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial das obriga¢oes

contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagoes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.8.1 A Administragao tera o prazo de 1 (um) mes, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.
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8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacio

motivada, por uma unica vez, por igual periodo.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apura¢ao de descumprimento de clausulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei n°
14.133/2021.

8.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.12. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contra-
tado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

8.13 O presente Contrato nao configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou s6cios
do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita exe-

cugao do objeto, observando, ainda, as obrigacoes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administracao no local do servigo para representa-lo na exe-

cucio do contrato.

9.1.2. A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade supe-

rior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramen-
tas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as reco-

mendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
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9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defei-

tos ou incorregoes resultantes da execu¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizac¢ao
ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a des-
contar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente

a0s danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou

gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;
9.1.8. Manter a regularidade junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF.

9.1.8.1. Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fis-
calizag¢ao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os

seguintes documentos:
a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

¢) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;
d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢oes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por to-
das as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legis-

lagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocot-

réncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus pre-
postos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos do-

cumentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

9.1.12. Paralisar, por determinag¢ao do Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo exe-
cutada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de

terceiros.

9.1.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cum-
prindo as determina¢oes dos Poderes Puablicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e

nas melhores condi¢oes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou ins-

trumento congénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes as-

sumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagao;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem

como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indica¢ao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.

116, paragrafo unico);

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantita-

tivos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
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incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja sa-
tisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos even-
tos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranc¢a do Contratante;
CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administra-
tivo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentaciao da proposta no procedi-

mento de contratacdo, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. B vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permi-

tidas em Lel.

10.4. A Administragiao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os

contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excegao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovagao do cumprimento de obriga-

¢oes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deve-

res da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, de-

vendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovaciao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificada-
mente, quaisquer informagoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive

quanto a eventual descarte realizado.
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10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual con-
trolado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de even-

tuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interopera-
vel, a fim de garantir a reutilizagao desses dados pela Administracdo nas hipdteses pre-
vistas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio

de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunica-

dos a autoridade nacional.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n°® 14.133, de
2021, na modalidade XXXXXX, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor

inicial do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apodlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, perma-

necendo em vigor mesmo que o contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagoes referentes a vigéncia do

contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Sera permitida a substituicio da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apodlice vigente e nenhum periodo

fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.

11.5. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a

ordem de reinicio da execuc¢ao ou o adimplemento pela Administragao.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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11.6.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao adim-

plemento das demais obrigagodes nele previstas;
11.6.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragao a contratada; e

11.6.3. obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o

FGTS, nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indica-

dos no item 11.10, observada a legislacio que rege a matéria.

11.8. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquida¢ao e de custddia auto-
rizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores economicos, conforme defi-

nido pelo Ministério da Economia.

11.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢ao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e

devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

11.10. No caso de alteragio do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contra-

tacao.

11.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 5 (cinco)

dias uteis, contados da data em que for notificada.
11.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagio que rege a matéria.

11.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo con-
tratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vi-
géncia da apdlice, sua caracterizagdao e comunicacao poderiao ocorrer fora desta vigéncia,

nao caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os

prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular
Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
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11.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da apdlice, carta fianga ou autorizagao para a
liberagao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de decla-
ragao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as

clausulas do contrato;

11.14. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execugdao do contrato ou apds a
sua extingao por culpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada mo-

netariamente.

11.15. O garantidor ndo ¢é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo con-

tratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

11.16. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma pre-

vista neste Contrato.

11.17. A garantia de execugao ¢ independente de eventual garantia do servigo prevista especifi-

camente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATI-
VAS (art. 92, XIV)

12.1 Constitui infragao administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou CON-
TRATADO, das seguintes condutas previstas no att. 155 da Lei n® 14.133/2021:

12.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 dar causa 2 inexecucio total do contrato;

12.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qual-

quer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado, em especial quando:
12.1.5.1 nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
12.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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12.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificagoes do instrumento con-

vocatorio;

12.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentag¢ao exigida para a contrata-

¢a0, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra-

Ga0;

12.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem

motivo justificado;

12.1.8 apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaragio falsa durante o certame ou a execu¢io do contrato;
12.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

12.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:

12.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.10.4 apresentar declaragao falsa quanto as condi¢oes de participa¢ao ou quanto ao

enquadramento como ME/EPP;
12.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

12.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer nas

infragoes acima descritas as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infracio
descrita no item 12.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi-

¢ao de penalidade mais grave.
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12.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, I, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, pela
infracao dos subitens 12.1.1 a 12.1.12, que nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser

observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragdo prevista no subitem 12.1.1, incidente

sobre o valor total do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infra¢oes previstas nos subitens 12.1.2 2 12.1.7,

incidente sobre o valor total do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 12.1.8 a 12.1.12,

incidente sobre o valor total do Contrato;

12.2.2.1 Na hipétese de a infracao ser cometida antes da celebraciao do contrato, a base

de calculo da multa do item 11.2.2 sera o valor total estimado da contratagao.

12.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas nao

podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

12.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragago ao FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°

14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 11.13.

12.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san-
¢Oes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 12.1.2 a2 12.1.7, quando nio se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos;

12.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, §
5°, da Lei n°® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que im-
pedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo

de 6 (seis) anos.
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12.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, 1I, § 3°, da Lei n°
14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das obrigacSes contratuais sujeitara
o FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificagao,
na forma do art. 408 do Cédigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por
cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de
empenho ou do saldo nio atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do

valor do Contrato.

12.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagao, suplementa¢io ou reposi¢ao
da garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor
total do Contrato por dia util que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois

por cento).

12.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigacao prevista
no item 12.3.1 autoriza a Administragao a promover a rescisao contratual por descum-

primento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

12.3.3 A aplicagdao de multa de mora nao impedira que a Administra¢do a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do Contrato com a aplicacio cumulada

de outras san¢oes previstas neste Contrato.

12.4 No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Con-
trato, serd automaticamente devida multa compensatoria no valor de 5% do valor do

Contrato.

12.4.1 A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da
multa moratéria convertida, nao podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo

Civil, ou seja, o valor da obrigacdo principal.

12.5 Na aplicacao das san¢oes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no
art. 156, § 1°, incisos I a V, da Lei n°® 14.133/2021:

12.5.1 a natureza e a gravidade da infracio cometida;
12.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts.
75 e 76 da Lei Municipal n° 3.048,/2013;

12.5.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
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12.5.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme nor-

mas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

12.6 A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade

contratante, sendo competentes para sua aplicagio:

a) as sangoes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2 e 12.2.3 serdo impostas pelo Ordenador

de Despesa;

b) a aplicagdo da sangdo prevista no item 12.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n°

14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagao realizada pela Administracao Puablica direta, do Se-

cretario Municipal;

b.2) em se tratando de contratagao realizada pela Administracao Publica Indireta (fun-

dagdo e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

12.7 A aplicagiao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n° 14.133/2021, devendo ser
observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei
Municipal n°® 3.048/2013.

12.7.1 A aplicagdo de sancao sera antecedida de intimacio do FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, que indicara a infracao cometida, os fatos, os dispositi-
vos do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se
pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valot, se for o caso, assim como o prazo e

o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de produgao de provas.

12.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera

exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacdo das san¢Ges previstas nos itens 12.2.1 e

12.2.2, contado da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagao das sanc¢Oes previstas nos itens 12.2.3 e
12.2.4, contado da data da intimacao, observado o procedimento estabelecido no art.
158 da Lei n® 14.133/2021.
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12.7.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicacio ou nao da sangao, pela autori-
dade competente, devendo ser apresentada a devida motiva¢ao, com a demonstragao

dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.
12.8 A aplicagao das sangoes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma:

a) a obrigacdo de reparacio integral do dano causado a2 Administracao Publica, na forma
do art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo anico, do Cédigo Civil;

€

b) a possibilidade de rescisio administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139

da Lei n° 14.133/2021, garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 11.8 2 multa compensatéria, nos termos

do paragrafo tnico do art. 416 do Cédigo Civil.

12.9 As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao, observados os requisitos estabele-
cidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.10 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a adminis-
tracao publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com des-
pacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracao de investigagao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

12.10.1 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo considera-
das como ato lesivo 2 Administracio Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846,/2013

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10.2 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Admi-
nistracao Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com

ou sem a participagao de agente publico.

12.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracao devera ser promovida em conjunto no PAR, na
forma do art. 33, § 1°, do Decreto n® 46.3606, de 19 de julho de 2018.
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12.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuragao de fatos
e, se for o caso, aplica¢do de san¢des ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRA-
TADO, em decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicagoes serdo efetua-
das por meio do enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto

ao Municipio.

12.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atuali-
zado o endereco de correio eletronico (e-mail") cadastrado junto ao Municipio e con-
firmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgao ou entidade contratante,
nao podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este
meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais

sangdes aplicadas.

12.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio —
CGM, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da sua aplica¢ao, o extrato de publi-
cagdo no Diario Oficial do Municipio do ato de aplicagao das sangdes de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a
possibilitar a formalizacdo da extensao dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades
da Administracao Publica do Municipio de Niter6i, bem como para fins de publicidade,
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Naci-
onal de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

12.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente de-
vido pela Administragdo ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da
garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30

(trinta) dias ap6s a decisao final quanto a penalidade.

12.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio
para inscricao do débito em divida ativa e propositura de execucio fiscal, na forma do
art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de
julho de 1986.

12.13.2 O procedimento para inscri¢ao do débito em divida ativa devera observar o que
dispoem as leis municipais, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria Fiscal devera

ser consultada.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTIN(;AO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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13.2. Se as obrigagdes nio forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequagao do

cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nio conclusdao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do con-

tratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sang¢oes
administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual

13.8. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artico 137 da Lei n® 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.8.2. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser for-

malizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.9. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
13.9.1.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.1.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indeniza¢des e multas.

13.10. A extingao do contrato nao configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio eco-
nomico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizato-
rio (art. 131, caput, da Lein.” 14.133, de 2021).

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacio
ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

1. Fonte de Recursos:
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II. Programa de Trabalho:
I11. Elemento de Despesa:
IV.  Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, ITT)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis, em especial o Decreto 14.730/23 e, subsi-
diariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebracio de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justifi-
cada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contra-

tacOes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

17.1.1 A divulgagao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contra-
tacoes Publicas — PNCP, condicao indispensavel para sua eficacia, devera ocorrer nos
prazos estipulados pelo art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

17.2 O CONTRATANTE devera adotar as providéncias necessarias para dar conhecimento

da contratagio, junto ao Tribunal de Contas do Estado.
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35 PREFEITURA
W2 DE NITERO] | Fazenda

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Niterdi para dirimir os litigios que decorrerem da exe-
cugdo deste Termo de Contrato que niao puderem ser compostos pela conciliagio, conforme
art. 92, §1°, da L.ei n°® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste Contrato,
firmam as partes o presente instrumento, depois de achado conforme, em presenca das teste-
munbhas abaixo firmadas.

Nitero6i, [dia] de agosto de 2024.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-

2
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